Como cadastrar usuario Supervisor?

Produto: Portal Executivo

Para cadastrar um usudrio supervisor € necessario que a pessoa que realizara o cadastro seja um
usudrio do tipo Usuéario do ERP e tenha permisséo de acesso a aba Administracéo.

1.0 Sempre que for realizada liberacédo de novo supervisor no ERP, deve ser liberado também no Portal
Executivo, através do menu Administracéo na pagina inicial e posteriormente em Configuragdes de

sistema.
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Administragdo do Sistema
Utilize as rotinas abaixo para configurar vérias opcBes do sistema, gerenciar acessos dos usudrios e ver estatisticas de acesso.
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Configuragdes do Sistema
Configure vérios parametros do sistema a partir desse acesso
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Configuragdes do Sistema
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2.0 Apés realizadas configuragdes acima, voltar para cadastro de usuarios e selecione o usuario que ira
cadastrar 0 novo usuario supervisor, se for vocé selecione o seu usuario, clique em editar usuario.
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2.1 Apés abrir pagina de edigcao do usuério clique na aba Acesso a dados e posteriormente em equipes
(supervisores), estardo apresentados todos os supervisores cadastrados no ERP, porém, para que
tenha acesso a determinado supervisor e faga seu vinculo no Portal Executivo o mesmo deve ser
marcado.
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3.0 Ainda em cadastro de usuérios clique em Novo Usuério e preencha os campos abaixo, para gravar
cligue no botédo Salvar.

Céd. do Usuario - O cadigo é gerado automaticamente.

Nome do Usuario - Informe o nome do supervisor.

Login - Ser& usado para fazer login no sistema.

Senha e Repetir Senha - Informe & senha que o supervisor deve informar para entrar no
sistema.

E-Mail - Descreva o e-mail do usuério.

Prazo Expiracdo Senha - Utilizado para definir em dias a senha do usuério vai expirar. Para
que a senha nunca expire digite 999.

Tipo Usuério - Selecione a opgdes Su?ervisor.

Cod. Usuério ERP - Clique no botédo para selecionar o usuario Supervisor do ERP
Winthor que sera vinculado ao usuério do Portal Executivo.

Status - Escolha a opgéo Ativo.

Senha Expirada - Definida como Sim o usuério é forcado a alterar a senha no préximo login.
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Cadastrar Usuarios
‘Gerencie os usurios que podem acessar o sistema
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Informe as dados abaix para cadastrar o usuario
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A proxima etapa é definir as Permissdes de Acesso, Como configurar permissdes de acesso no Portal
Executivo?
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